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prístupové práva zatrhnutím voľby PSU vo vetve Práva/Súbor/Databáza agendy 
Prístupové práva.

Záznamy o vykonaných operáciách odoslania a prijatia dát sú uvedené v tabuľke Ak-
tuálne prenosy v agende Pobočky. Ku každému záznamu histórie prenosu dát sa 
uchováva výpis o vykonaných operáciách, ktorý je možné zobraziť prostredníctvom 
povelu z miestnej ponuky, dostupnej po stlačení pravého tlačidla myši v tabuľke.

Pri novom generovaní pobočky sa záznamy zo záložky Aktuálne prenosy presunú na 
záložku História prenosov. História z pobočiek sa prenáša na centrálu na záložku 
História pobočiek. Prostredníctvom voľby Kolízia je možné z jednotlivých záložiek 
zobraziť informáciu o kolízii. 

Pred každým odoslaním či prijatím dát sú účtovné údaje automaticky zálohované. Po-
kiaľ sa v priebehu zohrávania vyskytne chyba, dôjde k obnove údajov z tejto zálohy.

Odoslanie údajov (export)
Sprievodca pre Pobočkové spracovanie údajov ponúka v prvom dialógovom okne smer,
ktorým sa má vykonať prenos údajov medzi zdrojovou databázou a cieľovou databázou.

Po voľbe Odoslanie údajov sa v druhom okne sprievodcu zobrazí možnosť výberu 
cieľovej jednotky, pre ktorú bude vytvorený tzv. balíček dát, obsahujúci nové údaje 
a ich zmeny. Po potvrdení voľby 
Ďalší sa tento balíček dát (dáto-
vý súbor) s príslušným názvom 
vytvorí do adresára PZD, ktorý je 
podadresárom inštalačného prie-
činka ekonomického systému 
POHODA. Názov súboru a jeho 
význam je bližšie popísaný v časti 
Balíček dát.

Vo výnimočných prípadoch (ako 
je strata skôr vytvoreného balíčka 
dát alebo nutnosť opätovného za-
loženia pobočky), kedy je potrebné 
opakovať odoslanie dát, je možné 
použiť voľbu Odoslať údaje zno-
va od:, s následným výberom balíčka údajov, od ktorého vrátane sa bude odoslanie 
údajov opakovať. V tomto prípade budú všetky údaje týkajúce sa histórie prenosu 
medzi centrálou a pobočkou v danom období evidované centrálou prenesené i na 
pobočku. V prípade znovu vytvore-
nia pobočky balíčkom č. 1 odosla-
ným centrálou je potrebné najprv 
zohrať balíček údajov z pobočky 
na centrálu, inak by došlo k strate 
ešte nezohraných informácii.

Príjem údajov (import)
Odoslaný balíček údajov zo zdrojo-
vej jednotky pobočkového spraco-
vania údajov je potrebné dopraviť 
na miesto cieľovej jednotky po-
bočkového spracovania údajov. 
Následne je potrebné tento dátový 

Zálohy účtovníctva 
nájdete v adresári Data\
Zálohy, ktor ý je podadre-
sáraom inštalačného prie-
činka systému POHODA (na-
príklad C:\Pohoda). Názov 
záložných súborov je tvorený 
slovom „Pred“ + názvom 
balíčka dát + názvom súboru 
účtovnej jednotky. Napr. 
záloha „PredCNT2P01007 
12345678_2008.zip“ bola 
vytvorená pred odoslaním 
balíčka dát CNT2P01007.
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súbor nahrať do adresára PZD, ktorý je na cieľovej jednotke vytvorený v inštalačnom 
priečinku programu POHODA.

Na príjem údajov opäť využijete sprievodcu pre Pobočkové spracovanie údajov, 
ktorým sa vykoná prenos údajov medzi zdrojovou databázou a cieľovou databázou.

Po voľbe Príjem údajov v sprievodcovi sa v druhom okne zobrazí možnosť výberu 
zdrojovej jednotky. Po potvrdení voľby Ďalší sa tento balíček údajov (dátový súbor) 
načíta do programu.

V prípade, že v adresári PZD v inštalačnom priečinku systému POHODA bolo nájde-
ných viac súborov balíčkov údajov pobočky, je zobrazené okno na výber súborov, kde 
vyberiete správny balíček údajov.

Naimportovaný balíček je automaticky presunutý do priečinka PZD/Zálohy, ktorý je 
podadresárom inštalačného adresára systému POHODA.

Balíček údajov
Na centrále a na pobočkách sa uskutočňuje vytváranie, editácia či vymazávanie 
dokladov. Tieto zmeny sa musia prejaviť predovšetkým na centrále a následne i na 
ostatných pobočkách. Zohrávanie údajov prebieha pomocou dátových súborov, tzv. 
balíčkov údajov. Každý balíček údajov má svoje náležitosti, ako je názov súboru 
a číslo súboru.

Názov dátového súboru je tvorený zo skratiek odosielateľa a príjemcu údajov. Príklad: 
Balíček údajov, ktorý sa nazýva zdr2cíl007.zip, odoslala jednotka so skratkou „zdr“, 
je určený jednotke so skratkou „cíl“, a má poradové číslo 7.

Z vyššie popísaného je možné odvodiť, že každý balíček údajov je určený pre konkrét-
nu cieľovú jednotku, čo znamená, že nie je možné prijať balíček údajov určený inej 
jednotke.

Poradové číslo – odosielané balíčky údajov zo zdrojovej jednotky na cieľovú jednotku 
sú vzostupne číslované a zdrojová jednotka si eviduje čísla balíčkov údajov, ktoré 
odoslala. Cieľová jednotka tiež eviduje čísla prichádzajúcich balíčkov údajov a je 
schopná ich prijať iba v správnom poradí, to znamená, že nie je možné prijať balíček 
údajov s číslom 7 bez toho, aby sa pred tým neprijal balíček údajov s číslom 6. Dôležité 
je však v tomto prípade vnútorné číslovanie balíčkov, číslo v názve samotného súboru 
má viac menej iba informatívny charakter.

Balíček údajov obsahuje iba tie údaje (doklady), ktoré sa od posledného odoslania 
na cieľovú jednotku zmenili.

V prípade potreby je možné odoslať tzv. súhrnný balíček, ktorý obsahuje všetky 
údaje od vybraného čísla balíčka vrátane. Tento spôsob odosielania a prijímania 
balíčkov využijete napríklad v prípadoch, kedy z akéhokoľvek dôvodu dôjde k strate 
odoslaného balíčka pred jeho načítaním do cieľovej jednotky. V tomto prípade 
odošlete balíček od čísla nasledujúceho za posledným prijatým balíčkom uvedeným 
v histórii prenosov cieľovej jednotky.

Automatické odoslanie a príjem údajov
Uvedené funkcie je potrebné vykonávať v čase, kedy žiadny užívateľ s programom 
nepracuje a navyše môžu byť značne časovo náročné, a preto POHODA umožňuje 

TIP
Balíček údajov s poradovým 
číslom 1 je určený na vy-
tvorenie pobočky, viď viac 
Vytvorenie pobočiek na vzdia-
lenom pracovisku. 
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vykonávať tieto operácie pomocou príkazového riadku automaticky pravidelne vo 
vhodnom čase (napr. v noci). Ide o načasované spustenie ekonomického systému   
POHODA s parametrami:

 • /PZDo:CJ vykoná odoslanie údajov na cieľovú jednotku CJ

 • /PZDp:ZJ vykoná príjem údajov zo zdrojovej jednotky ZJ

K načasovanému spusteniu je možné použiť napr. Plánovač úloh (Windows 98), 
Naplánované úlohy (Windows 2000) alebo Scheduled Task Wizard (Windows NT4), 
ktoré sú súčasťou operačného systému.

Odoslanie údajov na pobočku PHA bude vyzerať napr. takto:

 C:\Pohoda\Pohoda.exe centrala_2008.mdb/PZDo:PHA

Príjem údajov z pobočky PHA bude vyzerať napr. takto:

 C:\Pohoda\Pohoda.exe centrala_2008.mdb/PZDp:PHA

Návratové kódy programu POHODA pri spustení s parametrami:

 • 0 bez chyby

 • 100 PZD, príjem údajov; balíček bol prijatý, existujú kolidujúce záznamy

 • –1 bližšie nešpecifikovaná chyba

 • –100 nepodarilo sa prijať/odoslať balíček údajov

Po spustení úlohy sa zobrazí okno POHODY. Priebeh akcií je zobrazovaný v stavovom 
riadku. Po dokončení sa program zatvorí.

Ak ste zvyknutí vykonávať aj automatické nočné zálohovanie firemného servera na 
páskovú jednotku, spúšťajte páskovú jednotku až po vykonaní tejto funkcie, aby ste 
zabránili strate údajov v prípade poruchy disku.

Oprava jednotky PSÚ
Oprava jednotky umožňuje prečíslovať vo všetkých tabuľkách záznamy patriace 
hlavnej jednotke pobočkového spracovania údajov. Sprievodcu pre Opravu jednotky 
PSÚ vyvoláte v agende Pobočky z ponuky Záznam/Oprava jednotky. 

Oprava jednotky pomôže iba v prí-
padoch, kedy sa v záznamoch pat-
riacich hlavnej jednotke vyskytujú v 
PSÚ stĺpcoch duplicity, ktoré pri pre-
nose na pobočku spôsobujú chyby 
vo väzbách na iné záznamy. Ak je 
touto funkciou zistená v zázna-
moch duplicita, je táto informácia 
zobrazená v sprievodcovi Opravou 
jednotky PSÚ vo výsledku opravy, 
ktorý je možné vytlačiť alebo si ho 
nechať zobraziť v poznámkovom 
bloku. Pred spustením tejto funkcie 
je potrebné zohrať údaje zo všetkých jednotiek PSÚ. Po dokončení funkcie Oprava 
jednotky PSÚ dôjde k vymazaniu aktuálnej histórie prenosov a jednotky je potrebné 
vygenerovať znovu. 
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akcií je možné skontrolovať 
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Tipy pre prácu s PSÚ
Na tomto mieste uvádzame niekoľko tipov týkajúcich sa práce s pobočkovým spraco-
vaním údajov.

Pohyby skladových zásob
Ak máte záujem vyhodnocovať skladové pohyby za jednotlivé pobočky na centrále, 
zobrazte si v agende Pohyby pole PSÚ. V tomto poli je uvedená jednotka pobočkové-
ho spracovania údajov, ktorá vytvorila doklad, ku ktorému sa pohyb vzťahuje. V prípa-
de pohybov týkajúcich sa prevodu zásob patriacich na zdieľaný sklad <CSD>, je pole 
PSÚ vyplnené rovnako ako v predchádzajúcom prípade (t.j. podľa dokladu). U ostat-
ných pohybov prevodiek je pole PSÚ vyplnené podľa vlastníka skladu zásoby, ku kto-
rému sa pohyb vzťahuje.

Číslovanie dokladov
V prípade potreby je možné na pobočke v agende Číselné rady zmeniť alebo upraviť 
pole Číslo. Prefix čísla upraviť nemožno. Doklady vytvorené na pobočke môže užívateľ 
prečíslovať i na centrále. Pred zvolením povelu Prečíslovať z ponuky Záznam/Editácia 
je potrebné vybrať iba doklady jednej jednotky pobočkového spracovania údajov. V dia-
lógovom okne Prečíslovanie dokladov sa užívateľovi ponúknu číselné rady používané 
príslušnou jednotkou PSÚ.

Predkontácie vo variante POHODA JAZZ
Ak používate na pobočke variant POHODA JAZZ, mala by sa vám v jednotlivých doklad-
och do poľa Predkontácia prednastaviť hodnota Neviem, ktorá je uvedená vo všet-
kých poliach Predkontácia v agende Užívateľské nastavenie. Pokiaľ bude v doklade 
v poli Predkontácia uvedená iná hodnota, je potrebné ju ručne upraviť na Neviem.

Komunikácia
V agende Homebanking môžu užívatelia na pobočke upravovať hodnoty polí Zložka 
pre výpisy, Zložka pre presun, Zložka pre príkazy a Komunikačný program. Tieto 
zmeny, vykonané na pobočke, sa neprejavia na centrále. Na pobočke je tiež možné 
prevádzkovať internetové obchody. Zadané záznamy z agendy Internetové obchody 
sa rovnako ako v predchádzajúcom prípade neprenášajú na centrálu.

Tlač dokladov
Ak vytlačíte na centrále doklad vystavený na pobočke, bude zostava obsahovať adre-
su prevádzky pobočky. Pokiaľ na pobočke vytlačíte doklad vystavený na centrále, bude 
zostava obsahovať tiež adresu prevádzky pobočky, pretože adresu prevádzky centrály nie 
je možné zistiť.

Obmedzenia v práci
Pobočkové spracovanie údajov prináša určité obmedzenia v práci, ktoré tu popisujeme.

Obmedzenia v práci na centrále – režim Centrála/Pobočka

Čísla dokladov
Na centrále nie je možné ručne zmeniť čísla dokladov vytvorených na pobočkách. 
Doklady je možné prečíslovať.

Účtovanie na prelome roka
Účtovať na prelome roka je možné ako na centrále, tak na pobočke. Pobočka môže 
nastaviť Účtovanie na prelome roka až po nastavení tejto možnosti na centrále 
a prijatí balíčka údajov z centrály.

Údajová uzávierka
Údajovú uzávierku je možné vykonať iba na centrále. Pred vykonaním údajovej 
uzávierky je nutné na centrálu zohrať údaje zo všetkých pobočiek. Po údajovej 
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uzávierke sa musia znovu vytvoriť pobočky tak, ako bolo popísané v časti Nastavenie. 
Príslušné povely na otvorenie agend v hlavnej ponuke účtovnej jednotky pobočky 
nenájdete.

Obmedzenia v práci na pobočke – režim Centrála/Pobočka

Neprístupné agendy
Na pobočke nie sú prístupné Mzdy, Majetok a Jazdy bez ohľadu na zakúpený vari-
ant ekonomického systému POHODA, ktorý je nainštalovaný na pobočke.

Editácia záznamov
Záznamy je možné na pobočkách vo vybraných agendách upravovať a vymazávať 
dovtedy, kým sa neodošlú na centrálu. Stav, keď záznam nie je možné upravovať, je 
indikovaný ikonkou „Zákaz vjazdu“ v stavovom riadku programu.

Ak sa pokúsite takýto záznam opraviť, ekonomický systém POHODA vás upozorní, že 
zvolenú operáciu je možné vykonať iba na centrále.

Hromadné operácie
Na pobočkách nie je možné vykonávať hromadné operácie ako napr. Upraviť všet-
ko, Vymazať všetko, Import agendy, Prečíslovať a pod. Tieto povely v ponuke pro-
gramu nenájdete ani vtedy, ak ste do systému prihlásení ako administrátor.

Uzamkýnanie záznamov
Na pobočkách nie je povolené uzamkýnanie záznamov.

Obmedzenia v práci na centrále – režim Účtovník/Klient
Čísla dokladov
Na centrále nie je možné zmeniť čísla dokladov vytvorených na pobočkách.

Účtovanie na prelome roka
Účtovať na prelome roka je možné ako na centrále, tak na pobočke. Najprv je však 
potrebné toto nastavenie vykonať na centrále. 

Údajová uzávierka
Údajovú uzávierku je možné vykonať iba na centrále. Pred vykonaním údajovej 
uzávierky je nutné na centrálu zohrať údaje klienta a na pobočkách ukončiť prácu. 
Po údajovej uzávierke sa musí znovu vytvoriť pobočka tak, ako bolo popísané v časti 
Nastavenie.

Obmedzenia v práci na pobočke – režim Účtovník/Klient

Neprístupné agendy
Na pobočke nie je prístupná Účtovná uzávierka, Uzávierka kurzových rozdielov 
a agenda Jazdy bez ohľadu na zakúpený variant ekonomického systému POHODA.

Editácia záznamov
Záznamy je možné u klienta vo vybraných agendách upravovať a vymazávať dovtedy, 
kým sa neodošlú na centrálu. Stav, keď záznam nie je možné upravovať, je indikovaný 
ikonkou „Zákaz vjazdu“ v stavovom riadku programu.

Hromadné operácie
U klienta nie je možné vykonávať hromadné operácie ako napr. Upraviť všetko, 
Vymazať všetko, Import agendy, Prečíslovať a pod. 

Uzamkýnanie záznamov
U klienta nie je povolené uzamkýnanie záznamov.
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Agendy PSÚ + práva v týchto agendách Editácia 
na POB 
exportuNázov agendy príp. tabuľky

Centrála môže záznamy Pobočka môže záznamy

Pridávať Meniť Mazať Pridávať Meniť Mazať

Globálne nastavenie Ano Ano Nie Nie Nie Nie Nie

Užívateľské nastavenie Nie Nie Nie Ano Ano Nie Ano

Strediská Ano Ano Ano Ne Ne Nie Nie

Činnosti Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Zakázky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Cudzie meny Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Kurzový lístok Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Kódy bánk Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Konštantné symboly Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Merné jednotky Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Krajiny Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Zmluvy Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Kasa Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Pobočky Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Účtová osnova Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Predkontácie Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Analýza Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Hardware Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Homebanking – nastavenie Ano Ano Ano Nie Ano Nie Ano

Internetové obchody Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Bankové účty Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Hotovostné pokladne Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Číselné rady Ano Ano Ano Nie Ano Nie Nie

Adresár Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Udalosti Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Sklady Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Členenie skladov Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Predajné ceny Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Cenové skupiny Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Zásoby Ano Ano Ano Ano Ano Nie Ano

Výrobné čísla Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Ponuky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Dopyty Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Objednávky prijaté Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano
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Verejný zdroj
Poznámka

V ponuke Použitie

Nie Nie

Nie Nie

Ano Ano

Ano Ano

Ano Ano
Zákazky, je možné vlastníka nastaviť podľa číselného radu alebo jednotkou, teda zákazku vytvorenú na 
centrále je možné exportovať po priradení jednotky ako PSÚ alebo CRD. Ak sa vymaže zákazka s čís. 
radom z pobočky na centrále nepremaže sa zákazka pri importe na pobočku na použitých dokladoch

Nie Nie

Nie Nie CNT i POB majú vlastné, nerieši sa IE

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Ano Ano Záznamy vytvorené na CNT sú prenesené na POB, je možné ich použiť (Verejný zdroj) – nemožno vybrať vlastníka

Ano Ano Možno zmazať i Predkontáciu použitú na doklade (na doklad sa vloží ručne). Verejný zdroj

Nie Nie Nie

Nie Nie Je samostatné pre každú jednotku (uložené v Pohoda.sys)

Ano Nie Na pobočke sa upravujú iba cesty – Neprenáša sa na CNT (Odporučené nastaviť na CNT)

Nie Nie CNT i POB majú vlastné, nerieši sa IE

Ano Ano

Nie Nie

Ano Nie Na pobočke je možné meniť iba pole číslo. Na CNT nemá vplyv

Nie Nie

Nie Nie

Ano Ano Sklad CRD je prístupný iba pre Obj., Pon. a Dop. – nemožno upraviť stav zásob. CSD sklad je prístupný vo 
všetkých ag. pohyby sú oddelene pre POB a pre CNT

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie Upraviť možno zásoby zo skladu POB a CSD. Zásoby z CRD skladu nemožno upraviť

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie
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Objednávky vydané Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Faktúry vydané Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Vydané zálohové faktúry Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Ostatné pohľadávky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Prijaté faktúry Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Prijaté zálohové faktúry Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Ostatné záväzky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Príkazy k úhrade Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Pokladňa Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Banka Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Interné doklady Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Príjemky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Výdajky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Výroba Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Prevod Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Predajky Ano Ano Ano Ano Ano Ano Nie

Formy úhrady Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Skupiny Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Kľúče Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Akcie Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Saldo Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Agendy PSÚ + práva v týchto agendách Editácia 
na POB 
exportuNázov agendy príp. tabuľky

Centrála môže záznamy Pobočka môže záznamy

Pridávať Meniť Mazať Pridávať Meniť Mazať

Zoznam agend neprenášaných a nepodporovaných vo verzii Centrála/Pobočka

Názov agendy CNT POB Prenos

Daň z príjmov Ano Nie Nie

Priznanie DPH Ano Nie Nie

Začiatočné stavy slada Ano Nie Nie

Počiatočné stavy účtov Ano Nie Nie

Východzie stavy účtov Ano Nie Nie

Uzávierka kurzových rozdielov Ano Nie Nie

Účtovná uzávierka Ano Nie Nie

Mzdy Ano Nie Nie Celá oblasť Mzdy

Jazdy Ano Nie Nie Celá odlasť Jazdy

Majetok Ano Nie Nie Celá obl. Majetok
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Verejný zdroj
Poznámka

V ponuke Použitie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie Nie je pre PSÚ obe jednotky majú vlastnú tabuľku, ktorá sa neprenáša
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Rozdielne vlastnosti agend vo verzii Účt/klient + práva v týchto agendách Editácia 
na POB 
exportuNázov agendy príp. tabuľky

Úč. centrála môže záznamy Úč. klient môže záznamy

Pridávať Meniť Mazať Pridávať Meniť Mazať

Strediská Ano Ano Ano Ano Ano Nie Ano

Činnosti Ano Ano Ano Ano Ano Nie Ano

Zakázky Ano Ano Ano Ano Ano Nie Ano

Majetok Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Drobný majetok Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Leasingový majetok Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Členenie majetku Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Umiestnenie majetku Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Odpisové plány Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Priznanie DPH Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Začiatočné stavy salda Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Počiatočné stavy účtov Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Východzie stavy účtov Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Výkazy minulého roka Ano Ano Ano Nie Nie Nie Nie

Sklady Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Členenie skladov Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Predajné ceny Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Cenové skupiny Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Zásoby Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Výrobné čísla Ano Ano Ano Ano Ano Ano Ano

Mzdy Ano/Nie Ano/Nie Ano/Nie Ano/Nie Ano/Nie Ano/Nie Ano/Nie
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Verejný zdroj
Poznámka

V ponuke Použitie

Ano Ano Verejný zdroj, nemožno určiť jednotku

Ano Ano Verejný zdroj, nemožno určiť jednotku

Ano Ano Verejný zdroj, nemožno určiť jednotku

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Nie Nie

Podľa globálneho nastavenia. Jedna jednotka vedie mzdy, druhá môže iba prehliadať.

6
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Produkt POHODA Kasa je doplnkový program na rýchly maloobchodný predaj pros-
tredníctvom počítača. Technicky povedané ide o offline predajný terminál k pro-
gramu POHODA s jednoúčelovým grafickým prostredím, uspôsobeným na ľahké, 
rýchle a prehľadné ovládanie z klávesnice, v ideálnom prípade s výberom tovaru 
prostredníctvom čítačky čiarových kódov a výstupom na pokladničnú tlačiareň. Tam, 
kde už nestačí agenda Predajky ekonomického systému POHODA, alebo jej použitie 
je z rôznych dôvodov nevhodné, môžete nasadiť tento program.

Produkt POHODA Kasa je možné dokúpiť ako rozšírenie k variantom ekonomického 
systému POHODA STANDARD, PREMIUM, KOMPLET a JAZZ. Maloobchodnú predajňu 
POHODA Kasa nie je možné prevádzkovať bez ekonomického systému POHODA.

Inštalácia
Podrobné informácie o systémových požiadavkách, inštalácii a deinštalácii pro-
gramu Kasa sa zhodujú s ekonomickým systémom POHODA a nájdete ich v kapitole 
Inštalácia.

Vložte CD do jednotky a program sa spustí automaticky. Na úvodnej strane pre-
zentácie zvoľte Inštalácia, na druhej strane zvoľte Kasa. Ďalej postupujte ako v prí-
pade ekonomického systému POHODA. Na vyzvanie napíšte svoje meno, meno fir-
my a sériové číslo programu POHODA Kasa. Ďalej zvoľte cieľový adresár, do ktorého 
bude program nainštalovaný. 

Po stlačení tlačidla Dokončiť inštalačný program odkopíruje súbory z inštalačného 
CD. Nakoniec vytvorí zástupcu na ploche a v ponuke Start/Programy.

V niektorých prípadoch vás inštalačný program ešte vyzve na reštart počítača, aby sa
mohli do pamäti správne zaviesť niektoré komponenty programu. Kliknite na OK a po
znovuzavedení systému už môžete po prvýkrát spustiť program POHODA Kasa.

Adresáre programu
Po inštalácii nájdete v príslušnom adresári nasledujúce podadresáre:

 • Data – obsahuje dátové súbory programu POHODA Kasa.

 • Data\Zálohy – záložné kópie údajov.

 • Hardware – adresár obsahuje ďalšie podadresáre slúžiace na podporu prí-
  davných zariadení, ktoré nájdete v agende Hardware.

 • Info – obsahuje súbory informačnej plochy.

 • Komunikace – v adresári nájdete posledné vytvorené súbory pre komunikáciu 
  so systémom POHODA.

 • Komunikace/Zálohy – obsahuje zálohu všetkých komunikačných súborov.

 • Log – záznamy o priebehu komunikácie so systémom POHODA.

 • Tisk – obsahuje súbory tlačových zostáv.

12           /  7    POHODA Kasa

Predajňu POHODA Ka-
sa využijete pri predaji to-
varu v miestne oddelených 
predajniach, kedy potrebujete 
dávkovým spôsobom prenášať 
údaje medzi počítačom v pre-
dajni a počítačom s ekono-
mickým systémom POHODA.

TIP
Pri aktualizácii programu 
Kasa je dôležité zohrať úda-
jové balíčky z Kasy do progra-
mu POHODA. Žiadne údaje 
nesmú zostať medzi Kasou 
a Pohodou bez načítania.

7
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Deinštalácia
Deinštalácia programu ponechá adresár Data a Komunikace vrátane údajov v adre-
sári POHODA Kasa na počítači na ich prípadné ďalšie použitie.

Nastavenia kasy
Pred prvým spustením programu POHODA Kasa je potrebné vykonať jeho nastavenie, 
ktoré sa robí v ekonomickom systéme POHODA. Do programu POHODA Kasa sa 
nastavenia premietnu po načítaní dátového súboru PH2NKS001.mdb, vytvoreného 
programom POHODA. V názve súboru bude namiesto textu NKS uvedená trojmiestna 
skratka názvu kasy zadaná v systéme POHODA.

V agende Kasy vykonáte nastavenie parametrov komunikácie POHODY s jednotlivými 
inštaláciami kasy. Pre každú inštaláciu programu POHODA Kasa založte záznam 
v tejto agende, vykonajte príslušné nastavenia a záznam uložte.

Každá zadaná kasa musí mať svoju unikátnu trojmiestnu skratku, ktorú zadáte do po-
ľa Názov a ktorá sa používa v názve dátového súboru. Ak pracujete s viacerými kasa-
mi, odporúčame vyplniť i popis kasy, ktorý vám bude slúžiť na uľahčenie orientácie.

Ďalej doplňte údaje, ktoré chcete tlačiť na predajkách. Ide o informácie o prevádzke, 
text stručne popisujúci predmet predajov a pätičku, ktorá sa bude tlačiť na konci 
každej predajky.

Pre každú inštaláciu POHODA Kasa je potrebné zakúpiť si samostatnú licenciu, 
ktorej sériové číslo uvediete do príslušného poľa. Takisto odporúčame pre každú 
kasu vytvoriť samostatný sklad, z ktorého budú realizované predaje zásob. Ak chcete 
v kase predávať za inú cenu ako cenu predajnú, ktorá je nastavená v systéme 
POHODA, zvoľte v danom poli príslušnú cenovú hladinu. Ďalej určite, či predavač 
bude tovar identifikovať zápisom PLU alebo kódom zásoby.

Pokiaľ očakávate veľké objemy údajov, zatrhnite voľbu Pri importe previesť pohyby 
na výdajku, čím sa obmedzí počet skladových pohybov, ktoré nebudú súčasťou 
jednotlivých predajok, ale iba jednej výdajky.

Určite, či chcete automaticky vytvoriť pokladničný doklad s celkovou tržbou a či majú 
byť výdajky a pokladničné doklady zúčtované po jednotlivých dňoch.

TIP
Nastavenie ovplyvňuje prácu 
s programom POHODA Kasa 
a komunikáciu s ekonomickým 
systémom POHODA vrátane 
prenosu predajných dokladov, 
a preto mu venujte potrebnú 
pozornosť.

TIP
Pre každú kasu odporúčame 
zvoliť iný adresár.

7
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Ak budete dátový súbor prenášať napríklad prostredníctvom Internetu, odporúčame 
údaje komprimovať do formátu zip.

Keď predpokladáte predaj stálym odberateľom vrátane rešpektovania zľavy im 
pridelenej, odporúčame používať v kase adresár partnerov zo systému POHODA.

Pokiaľ je POHODA Kasa dostupná na lokálnej sieti, odporúčame uviesť ako adresár pre
výmenu údajov podadresár Komunikace v inštalačnom adresári príslušnej kasy. V opač-
nom prípade odporúčame založiť pre každú kasu zvláštny adresár napr. v inštalačnom 
adresári ekonomického systému POHODA a pomenovať ju názvom kasy.

Po uložení nového záznamu je príslušnej kase automaticky pridelený nový číselný 
rad predajok.

Dátová komunikácia
Pred zahájením prevádzky každej kasy a po vykonaní kompletného nastavenia v agen-
de Kasy je potrebné vyexportovať údaje obsahujúce príslušné nastavenia, skladové 
zásoby určené na predaj a prípadne adresár odberateľov. Tieto údaje nie je možné v pro-
grame POHODA Kasa nijako modifikovať ani dopĺňať. V prípade potreby zmeny na-
stavenia alebo sortimentu je potrebné vykonať export údajov do kasy opakovane.

Dátová komunikácia medzi programom POHODA Kasa a ekonomickým systémom PO-
HODA prebieha offline prostredníctvom súborov, ktoré sa na jednej strane vyexportu-
jú a na druhej naimportujú. Do ekonomického systému je možné zohrávať údaje i z via-
cerých vzdialených predajných miest. Súbory je možné v tomto prípade  prenášať pros-
tredníctvom diskiet a ďalších médií, alebo napríklad e-mailom. Ak je počítač s progra-
mom POHODA Kasa pripojený prostredníctvom lokálnej siete, prebieha výmena údajov
prostredníctvom adresára Komunikace v inštalačnom adresári programu POHODA Kasa.

Export údajov do programu POHODA Kasa
Sprievodca pre export a import 
sa spustí v systéme POHODA 
povelom Kasy z ponuky Súbor/
Dátová komunikácia.

Na prvej strane sprievodcu zvoľte 
Export údajov pre modul POHODA 
Kasa. Na ďalšej strane sprievodcu 
zvoľte kasu podľa názvu a stlačte 
tlačidlo Ďalší. Export údajov sa vy-
koná automaticky podľa nastave-
nia v agende Kasy.

Prehľad exportovaných položiek 
zobrazí posledná strana sprievod-
cu. Exportovaný súbor PH2NKSXXX.mdb (resp. PH2NKSXXX.zip, ak je zvolená kom-
primácia) nájdete v adresári, ktorý ste si zvolili v agende Kasy.
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V názve súboru bude namiesto textu NKS uvedená trojmiestna skratka názvu Kasy za-
daná v systéme POHODA. Namiesto textu XXX bude uvedené číslo exportu, napr. 
002.

Zo zvoleného skladu sa vyexportujú iba zásoby typov Karta, Služba, Súprava a Kom-
plet. Exportujú sa všetky zásoby, ktoré majú zatrhnutú voľbu Odbyt a nemajú zatrh-
nutú voľbu Výr. č. alebo Šarža. Tak isto sa exportujú všetky zásoby zahrnuté v Súpra-
ve alebo Komplete i z iného skladu, a to bez ohľadu na zatrhnutú voľbu Odbyt.

Súbor PH2NKSXXX.mdb je potrebné dopraviť a nahrať na počítač s nainštalovaným 
programom POHODA Kasa. Súbor je potrebné umiestniť do adresára Komunikace 
v inštalačnom adresári kasy. Po spustení programu POHODA Kasa sa údaje automa-
ticky naimportujú a môžete začať predávať.

Pokiaľ je počítač s programom POHODA Kasa pripojený k počítaču s programom do 
adresára Komunikace kasy, je potrebné ukončiť a znovu spustiť program POHODA 
Kasa, aby prebehla inicializácia databázy kasy.

Import údajov do systému POHODA
Prostredníctvom povelu Exportovať z ponuky Súbor v programe POHODA Kasa vytvo-
ríte dátový súbor pomenovaný NKS2PHXXX.mdb (resp. NKS2PHXXX.zip) a určený na 
prenos predajok do ekonomického systému POHODA.

Vytvorený súbor je potrebné dopraviť a nahrať na počítač s nainštalovaným progra-
mom POHODA. Súbor je potrebné umiestniť do adresára, ktorý ste pre túto kasu na-
stavili v agende Kasy.

V sprievodcovi POHODY, ktoré ho 
vyvoláte povelom Kasy z ponuky 
Súbor/Dátová komunikácia, zvoľ-
te Import údajov exportovaných 
z modulu POHODA Kasa. Na ďal-
šej strane sprievodcu zvoľte kasu, 
resp. zložku, v ktorej je umiestne-
ný dátový súbor príslušnej kasy 
a stlačte Ďalší. Import údajov sa 
vykoná automaticky podľa na-
stavenia v agende Kasy. Prehľad 
importovaných položiek zobrazí 
posledná strana sprievodcu.

Ak sa v adresári pre príjem údajov z predajne POHODA Kasa nachádza niekoľko ba-
líčkov pre zvolenú kasu, v sprievodcovi sa zobrazí stránka, na ktorej si môžete zvoliť 
príslušný súbor.

Predajky z programu POHODA Kasa sú importované do agendy Predajky v ekono-
mickom systéme POHODA. Keď je v agende Kasy zatrhnutá voľba Pri importe pre-
viesť pohyby na výdajku, vytvorí sa tiež jeden súhrnný záznam v agende Výdajky. 
V tom prípade sú skladové pohyby súčasťou výdajky a záznamy predajok sú teda bez 
skladových pohybov.

História prenosov
Záznamy o vykonaných operáciách odoslania a prijatia údajov sú uvedené v tabuľke 
História prenosov v agende Kasy.

Ak  chce te  nač í t a ť 
údaje z iného adresára, zvoľ-
te najskôr vo výklopnom 
zozname správnu kasu.

Import údajov do sys-
tému POHODA môžete vy-
konávať s takou frekvenciou, 
ktorá vyhovuje vašim po-
trebám.
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Každý prenos údajov je zaznamenaný na samostatnom riadku a jednotlivé operácie 
sú číslované. Pre lepšiu prehľadnosť sú príjmy a odoslané údaje rozlíšené inou 
farbou pozadia tabuľky.

Predaj z maloobchodnej predajne
Po spustení programu POHODA Kasa sa automaticky načítajú inicializačné údaje 
a otvorí sa agende Predaj slúžiaca na maloobchodný predaj skladových zásob. 
Môžete začať predávať.

Agenda má tri sekcie, medzi ktorými je možné sa prepínať klávesom F6.

 • Nová položka dokladu (ALT+N), ktorá slúži na ručné vyhľadanie zásoby a úpravu 
  množstva.

 • Predajka (ALT+P), zobrazujúca rozpracovanú predajku.

 • Skladové zásoby (ALT+Z) so zoznamom predávaného sortimentu.



Ekonomický systém POHODA
Příručka uživatele

KAPITOLA 

12

STRANA

323

323

7

Zápis dokladu z klávesnice
Pri ovládaní pomocou klávesnice predpokladáme identifikáciu tovaru predavačom 
jedným z kódov (kód zásoby, PLU alebo EAN). Najrýchlejším spôsobom je predaj po-
mocou čítačky čiarových kódov.. Zadáte množstvo a po nasnímaní EAN sa vloží daná 
zásoba do dokladu. Predavač tiež môže priamo zapísať niektorý kód. Stlačením EN-
TER sa zvolená zásoba vloží do dokladu.

Zápis dokladu pomocou myši
Ak nie je sortiment tovaru príliš rozsiahly, je možné vytvoriť doklad veľmi rýchlo 
a pomocou myši. Dvojitým kliknutím na zásobu sa vloží nová položka do predajky. 
Opakovaným vložením rovnakej zásoby sa zvýši jej množstvo. Ak zapisujete väčšie 
množstvo ako jedna, je vhodné najskôr zapísať množstvo a potom vložiť položku 
dvojitým kliknutím na zásobu.

  Vloženie novej položky predajky
 • Stlačte kláves INSERT alebo tlačidlo na nástrojovej lište.

 • Kurzor sa nastaví do poľa Množstvo novej položky. Upravte množstvo, ak je 
  väčšie ako jedna.

 • Ak chcete zapisovať kód, prejdite do ďalšieho poľa stlačením klávesu TAB, 
  alebo zvoľte položku iným spôsobom – nasnímaním čiarového kódu alebo 
  kliknutím myšou.

 • Stlačením klávesu ENTER vložte zvolenú zásobu do dokladu. Opakujte postup 
  pre ďalšie položky.

 • Hotovú predajku uložte stlačením CTRL+ENTER.

  Vymazanie položky dokladu
V sekcii Predajka je možné vymazať položku dokladu tak, že sa nastavíte pomocou 
kurzorových kláves alebo myšou na riadok so zásobou, ktorú chcete vymazať 
a stlačíte tlačidlo na nástrojovej lište alebo klávesovou skratkou CTRL+DEL.

  Refundácia
Refundáciu aktuálnej položky predajky alebo re-
fundáciu celej predajky vykonáte povelom Refun-
dácia. Tlačidlo na nástrojovej lište otvorí dialó-
gové okno Refundácia, v ktorom je možné zvo-
liť refundáciu aktuálne vybranej položky v sekcii 
Predajka alebo refundáciu celej predajky za-
daním jej čísla. 

V prvom prípade bude množstvo aktuálne vybra-
nej položky v sekcii Predajka uvedené záporne. 

V druhom prípade budú do aktuálnej predajky 
vložené všetky položky refundovanej predajky. 
Ceny týchto položiek budú prenesené z refundovanej predajky a ich množstvo bude 
uvedené záporne. Ak refundovaná predajka bola zaokrúhlená, bude do aktuálnej 
predajky vložená položka Refundácia zaokrúhlenia, ktorá vyrovná zaokrúhlenie 
refundovanej predajky. Do poznámky aktuálnej predajky bude vložená informácia 
o tom, ktorý doklad je touto predajkou refundovaný. 

Ak predajka zatiaľ neobsahuje žiadnu položku, nie je možné v dialógovom okne 
Refundácie zvoliť Refundáciu položky.

Termín refundácia po-
užívame napríklad vtedy, ak 
zákazník reklamuje chybný 
tovar a užívateľ programu mu 
v tejto súvislosti vráti peniaze. 
Je teda potrebné tovar vrátiť 
na sklad a znížiť množstvo 
peňazí v pokladni.
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Položky predajky, ktoré už boli refundované, nie je možné opäť refundovať.

 Percentuálna zľava celej predajky
Ak chcete pre zadávanú predajku nastaviť percentuálnu zľavu, zvoľte povel Per-
centuálna zľava celej predajky.

Zľavu je možné zadať v dolnej časti sekcie Predajka v poli vedľa celkovej čiastky 
dokladu. Zadanú percentuálnu zľavu uložíte stlačením klávesu TAB alebo ENTER. Po 
jej uložení dôjde k prepočtu cien jednotlivých položiek. Zadaná zľava platí pre všetky 
položky dokladu, teda i pre tie novopridelené.

Oprávnenie užívateľa používať percentuálnu zľavu môžete nastaviť v agende Prís-
tupové práva. Tu tiež môžete určiť maximálnu výšku percentuálnej zľavy, ktorú môže 
užívateľ v predajke použiť. Ak užívateľ vloží do predajky vyššiu zľavu ako je určená 
zľava maximálna, program ho na túto skutočnosť upozorní a neumožní užívateľovi 
chybnú zľavu uložiť.

 Úprava položky
Pokiaľ potrebujete zmeniť údaje o množstve či cene položky vloženej do predajky, 
zvoľte povel Úprava položky.

Pomocou povelu úprava 
položky môžete upravovať 
iba zásoby už vložené do 
predajky.
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Najskôr sa v sekcii Predajka nastavte na príslušnú položku a potom zvoľte jej úpravu. 
Vo formulári môžete upraviť jej množstvo, cenu bez DPH či s DPH a percento zľavy. 
Pri úprave položky vo formulári sa medzi jednotlivými poliami prepínajte pomocou 
klávesu TAB.

Položky predajky, ktoré boli ručne upravené (napr. bola zmenená cena či upravená 
zľava), nájdete v tlačovej zostave Položky predajok (ručne upravené) v agende 
Predajky.

Oprávnenie užívateľa upravovať položky môžete nastaviť v agende Prístupové práva.

 Nová textová položka
Povel Nová textová položka vám umožní vložiť do predajky novú ručne zadanú 
textovú položku.

Po stlačení tlačidla zadáte množstvo, názov položky, percento DPH, percento zľavy 
a jednotkovú cenu bez DPH alebo s DPH. Novo zadanú textovú položku uložíte stla-
čením klávesu ENTER, a preto sa pri zadávaní položky vo formulári medzi jednotlivý-
mi poliami prepínajte pomocou klávesu TAB.

Obľúbené položky
Ovládací prvok v nástrojovej lište umožňuje pracovať s tzv. 
obľúbenými záznamami, s ktorými daný užívateľ pracuje 
najčastejšie. Túto skupinu záznamov je možné veľmi rýchlo 
vybrať kliknutím na tlačidlo na nástrojovej lište.

Po stlačení tlačidla so šípkou dolu sa vysunie roletová ponuka s povelmi na pridanie 
a odstránenie aktuálneho záznamu zo zoznamu obľúbených záznamov užívateľa.

Identifikácia zákazníka
Adresu je možné do predajky zapísať ručne povelom Zapísať adresu (CTRL+SHIFT+A), 
alebo vložiť povelom Adresár (CTRL+A).

  Zapísať adresu
Povel Zapísať adresu otvorí okno na zápis identifikácie zákazníka a po potvrdení 
vloží tieto údaje do aktuálnej predajky.

TIP
Ak program používa viac 
užívateľov zapísaných v a-
gende Správa užívateľov, 
môže mať každý z nich svoje 
obľúbené záznamy.
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Identifikácia zákazníka nie je povinná, predajku mô-
žete dokončiť i bez týchto údajov. Adresa zapísaná 
touto funkciou nie je vložená ani prepojená do adre-
sára. Zákazníkovi zapísanému ručne bude tovar vždy 
predaný v základnej predajnej cene s DPH.

 Adresár
Povel Adresár otvorí agendu Adresár v režime výberu 
adresy a po potvrdení vloží tieto údaje do aktuálnej 
predajky.

Zmyslom tejto funkcie je umožniť predaj stálym odberateľom a to vrátane rešpek-
tovania zľavy, ktorá bola odberateľovi priradená v agende Adresár ekonomického 
systému POHODA. Najskôr zadajte odberateľa, a ak má v adresári priradenú určitú 
predajnú cenu, bude novovložený tovar do predajky predaný práve v tejto cene.

Pokiaľ zákazník nepatrí medzi stálych odberateľov, môžete jeho identifikačné údaje 
zapísať ručne povelom Zapísať adresu. V tomto prípade obdrží tovar za cenu nasta-
venú v agende Kasy ekonomického systému POHODA.

 Vyúčtovanie predaja a tlač dokladu 
Stlačením kláves CTRL+ENTER, alebo 
tlačidla na nástrojovej lište sa zobrazí cel-
ková cena predajky. V dialógovom okne 
môžete zapísať čiastku platenú zákazní-
kom a program dopočíta a zobrazí čiast-
ku na vrátenie.

Tak isto môžete vybrať Formu úhrady, 
ktorá ovplyvní zaúčtovanie predajok 
v ekonomickom systéme POHODA. Úhra-
dy platobnou kartou a šekom nie sú za-
účtované do agendy Pokladňa, ale do 
agendy Ostatné pohľadávky.

Napokon môžete k predajke zapísať ľu-
bovoľnú poznámku, ktorá sa vytlačí na 
doklade.

Ostatné agendy a funkcie
V ponuke Súbor a Nastavenie nájdete ďalšie agendy a funkcie, s ktorými môžete 
v programe POHODA Kasa pracovať. V tejto časti sa zameriame na najdôležitejšie 
z nich.

Účtovné jednotky
V ponuke Súbor nájdete agendu Účtovné jednotky, ktorá má iba informačný cha-
rakter. Tlačidlom môžete vymazať účtovnú jednotku vtedy, ak potrebujete znovu za-
ložiť kasu. POZOR! Vymazaním účtovnej jednotky prídete o všetky doteraz zadané úda-
je do programu POHODA Kasa. Po vymazaní účtovnej jednotky znovu preneste do
adresára Komunikace prvý inicializačný balíček údajov pre kasu zo systému POHODA.

Prístupové práva
Rovnako ako v ekonomickom systéme POHODA i v programe POHODA Kasa môžete 
nastaviť prístupové práva k programu. Prístupové práva odporúčame používať vždy, 
keď s programom pracuje viac osôb.

TIP
Adresu môžete zapísať po stla-
čení kláves CTRL+SHIFT+A.

TIP
Výber z adresára je rovnaký 
ako v POHODE.

TIP
Bližšie informácie o jedno-
t l i v ých agendách ná jde -
te v predchádzajúcich kapi-
tolách.
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Zavedenie užívateľov je potrebné tiež v prípade, ak má byť na dokladových zostavách 
vytlačené meno užívateľa, ktorý doklad vystavil.

Oprávnenie na zmenu cien, poskytovanie zliav a vytváranie textových položiek 
nájdete vo vetve Predaj.

Z ponuky Nastavenie sa tiež môže prihlásiť nový užívateľ, prípadne si daný užívateľ 
môže Zmeniť heslo.

Hardware
Agenda Hardware slúži na konfiguráciu komunikácie so zariadeniami, ktoré priamo 
spolupracujú s programom POHODA Kasa prostredníctvom prepojenia s počítačom 
užívateľa. Prídavné zariadenia sa používajú pri predaji v agende Predaj.

Ovládanie agendy i zariadení sú rovnaké ako v systéme POHODA. Najskôr z výklop-
ného zoznamu zvoľte príslušné zariadenie. Podľa vášho výberu sa zmení i dynamický 
formulár, v ktorom môžete zadať nastavenie daného hardvéru. Pred použitím je 
potrebné zariadenie aktivovať zatrhnutím voľby Zapnuté.

Zoznamy
V programe POHODA Kasa nie je možné v agendách zoznamov editovať záznamy. 
Nájdete tu agendy Predajky, Číselné rady, Zásoby, Členenie skladov, Predajné ce-
ny, Cenové skupiny a Adresár. Údaje do agend zoznamov sa prenášajú, s výnimkou 
agendy Predajky, z ekonomického systému POHODA.

Predajky
V agende Predajky máte možnosť si prehliadnuť všetky doklady vystavené 
prostredníctvom programu POHODA Kasa. Doklady nie je možné upravovať ani 
vymazať. 

TIP
Ak program používa viac uží-
vateľov, nastavte pre každého 
z nich prístupové práva.

TIP
Čítačku čiarových kódov je
potrebné pripojiť prostred-
níctvom sériového portu!

7
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Agenda Kasa online slúži na rýchly predaj skladových zásob v maloobchodnej predajni. 
Agenda pracuje s údajmi vytvorenými v programe POHODA. Umožňuje teda výber a od-
pis skladových zásob priamo z programu POHODA cez jednoúčelové grafické prostredie, 
ktoré je prispôsobené pre ľahké, rýchle a prehľadné ovládanie z klávesnice, poprípade 
pomocou čítačky čiarových kódov a výstupom na pokladničnú tlačiareň. 

Kasa online je nadstavba programu POHODA pre varianty STANDARD, PREMIUM, 
KOMPLET a JAZZ. Nie je ju možné teda využiť ako samostatný produkt. Pre spustenie 
viacerých agend Kasa online je potrebné mať zakúpenú sieťovú verziu programu 
POHODA pre toľko PC, na koľkých budete chcieť agendu Kasa online používať. Nad-
stavbu Kasa Online je možné použiť na pobočkách pobočkového spracovania údajov, 
i v samostatných predajniach. 

Kasa Online pracuje priamo s údajmi programu POHODA a všetky operácie sa online 
prejavia do systému POHODA bez potreby zohrávania údajov. 

Nastavenie Kasa online
Pred prvým spustením agendy Kasa online je potrebné vykonať základné nastavenie, 
ktoré sa vykonáva v agende Nastavenie/Kasy. Je potrebné vyplniť názov počítača, na 
ktorom budete chcieť Kasu online resp. Kasu Online Mini spúšťať. Po zakúpení každej 
ďalšej licencie Kasa online vyplníte v tejto agende požadované údaje i s názvom PC. 

Každá zadaná Kasa online musí mať svoju unikátnu trojmiestnu skratku, ktorú zadáte 
do poľa Názov. Ak pracujete s viacerými kasami, odporúčame vyplniť i popis kasy, 
ktorý vám bude slúžiť pre uľahčenie orientácie. Do poľa Licencia vyplňte licenčné číslo 
pre agendu Kasa online. Akonáhle toto číslo vyplníte, dôjde k sprístupneniu len tých 
polí, ktoré sú pre Kasu Online dôležité a sú odlišné od nastavenia modulu Kasa. Do 
poľa Názov PC vyplňte názov počítača, na ktorom budete agendu Kasa online v sieti 
spúšťať. V prípade, že nevyplníte názov počítača správne, nebude možné agendu Kasa 
online spustiť. 

Ďalej doplňte údaje, ktoré chcete tlačiť na predajkách. Jedná sa o informácie o pre-
vádzke, text stručne popisujúci predmet predajov a pätu, ktorá sa bude tlačiť na konci 
každej predajky. 

12           /  8    POHODA Kasa online

TIP
Pre spustenie viac agend 
Kasa online je potrebné 
mať zakúpenú sieťovú ver-
ziu programu POHODA pre 
toľko PC, na koľkých budete  
chcieť agendu Kasa online 
používať.

TIP
Kasa Online pracuje priamo 
s údajmi programu POHODA 
a všetky operácie sa online 
prejavia do systému POHODA 
bez potreby zohrávania úda-
jov.
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Spustenie agendy Kasa online
Agendu Kasu online otvoríte prostredníctvom povelu Sklady/Kasa Online. 

Pri otvorení agendy sa automaticky zobrazí agenda, ktorá obsahuje tri sekcie – Nová 
položka dokladu, ktorá slúži na ručné vyhľadávanie zásoby a úpravu množstva; 
Predajka, zobrazujúca rozpracovanú predajku; a Skladové zásoby so zoznamom 
predávaného sortimentu. 

K dispozícii máte vždy aktuálne informácie o položkách skladových zásob, ale i o práve 
vykonávanom predaji. Aktuálne informácie o zásobe vloženej do dokladu sa zobrazia 
na displeji v hornej časti agendy. Štandardne sa na ňom zobrazuje text pre pokladnič-
ný displej nastavený v agende Hardware. Vytvorené predajné doklady sa zapíšu do 
agendy Predajky. 

Ak máte v agende Kasy zadaných 
viac kás pre jeden počítač, zobrazí 
sa pri otvorení agendy Kasa online 
dialógové okno Výber použitej Kasy 
online. V tomto dialógovom okne je 
možné vybrať kasu, v ktorej chcete 
pracovať. 

Všetky potrebné funkcie je možné 
vyvolať ľahko a rýchlo pomocou klá-
vesových skratiek. 

Po spustení agendy Kasa online sa automaticky načíta agenda Predaj, slúžiaca pre 
vlastný maloobchodný predaj skladových zásob. Môžete začať predávať. 

Aktuálne informácie o zásobe vloženej do dokladu sa zobrazia na displeji v hornej 
časti agendy. Štandardne sa na ňom zobrazuje text pre pokladničný displej nastavený 
v agende Hardware. 

Pri otvorení agendy sa automaticky prednastaví sklad, ktorý je zadaný v agende Na-
stavenie/Kasy. Jeho výber je možné zmeniť v poli Aktuálny sklad. 

Práva pre agendu Kasa online je možné meniť v agende Prístupové práva vo vetve 
Sklady/Kasa online. Práva, ktoré umožňujú výber skladu, nastavenie zľavy v per-

TIP
Agendu Kasu online otvoríte 
prostredníctvom povelu Skla-
dy/Kasa Online.

8
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centách, vkladanie textových položiek a zmeny cien je potrebné nastaviť v agende 
Prístupové práva vo vetve Fakturácia/Ostatné. 

Agenda má tri sekcie, medzi ktorými je možné sa prepínať klávesom F6.

Nová položka dokladu (ALT+N), ktorá slúži na ručné vyhľadávanie zásoby a úpravu 
množstva. 

Predajka (ALT+P), zobrazujúca rozpracovanú predajku. 

Skladové zásoby (ALT+Z) so zoznamom predávaného sortimentu. 

Uložením predajky sa zobrazí dialógové okno Vyúčtovanie predaja, v ktorom môžete 
zapísať čiastku platenú zákazníkom, 
a program zobrazí čiastku na vrátanie. 
Po potvrdení povelom Vytlačiť doklad 
alebo klávesom Enter sa vytlačí daňo-
vý doklad. Potom môžete pokračovať 
v ďalšom predaji. S uložením dokladu 
dôjde zároveň k vytvoreniu predajky do 
agendy Predajky a tým aj k vyskladne-
niu skladových zásob zo skladu. 

Ostatné funkcie agendy Kasa online 
veľmi úzko súvisia s predajom cez mo-
dul POHODA Kasa. Všetky ďalšie infor-
mácie, ktoré súvisia s maloobchodným 
predajom v agende Kasa online, sa 
ďalej dočítate v kapitole Predaj z ma-
loobchodnej predajne 12/7.

Kasa online mini
Kasa online Mini je poskytovaná zadarmo v každom variante programu POHODA 
obsahujúcom sklady. Umožňuje priamy predaj skladových zásob v maloobchodnej 
predajni v obmedzenej miere. V prípade, že Kasu online Mini nebudete chcieť využívať, 
je potrebné v Nastavenie/Kasy zatrhnúť voľbu Nepoužívať. V tomto prípade nebude 
možné agendu Kasa online spustiť. 

Obmedzenie Kasy online Mini

Agenda Kasa online Mini je použiteľná bez časového obmedzenia s týmito limitmi:

 – Umožnená práca iba s prvým skladom založeným v agende Sklady. 

 – Skladové zásoby je možné predávať iba v základnej predajnej cene. 

 – Do predajky nie je možné pridať percentuálnu zľavu k celému dokladu. 

 – Umožnená práca s max. 1 000 skladovými kartami a adresami v zozname adries. 

 – Forma úhrady je vždy nastavená na formu v Hotovosti a nie je možné túto 
  formu zmeniť. 

 – Nie je možné využiť prácu s evidenčnými číslami. 
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TIP
Uložením predajky sa zobrazí 
dialógové okno Vyúčtovanie 
predaja, v ktorom môžete 
zapísať čiastku platenú zá-
kazníkom, a program zobrazí 
čiastku na vrátenie.

TIP
Kasa online Mini je poskyto-
vaná zadarmo ku každému 
variantu programu POHODA 
obsahujúcemu sklady. 
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 Cudzie meny v skladoch   236
 Denný kurz   89
 Devízový účet   85
 Pevný kurz   89
 Valutová pokladňa   84
 Fakturácia v cudzej mene   190
 Kurzový lístok   89, 120
 Likvidácia v cudzej mene   125

Č
Čiarové kódy   108, 174, 201, 231, 289
Čiastka   37
Čiastkové základy dane   130
Činnosti   87
Číselné rady   86
Čistá mzda viď Mzdy   254
Členenie DPH viď DPH   130

D
Daň z pridanej hodnoty viď DPH   130
Daň z príjmov   129, 130, 149
 Fyzická osoba v JÚ   130
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  Čiastkové základy dane   130
  Činnosti   87
 Fyzická osoba v PÚ   150
 Právnická osoba v PÚ   149
 Ročné zúčtovanie záloh DzP   253
 Záloha   150, 258
Daňový kalendár   35
Dátová komunikácia   2289–330
Dátová uzávierka   135
Denný kurz   89
Dlhodobý majetok   273, 274
 Členenie majetku   286
 Daňové odpisy   278
 Drobný majetok   281
 Majetkové operácie   277, 278
 Obstaranie majetku   275
 Odpisové plány   279
 Odpisy   150, 273, 278, 286
 Položky súboru hnuteľných vecí   276
 Technické zhodnotenie   273, 277
 Typy majetkových operácií   277
 Účtovné odpisy   278
 Umiestnenie majetku   286
 Vloženie dlhodobého majetku   275, 276
 Vyradenie majetku   280
 Zaradenie majetku   282
 Zníženie ceny   277
 Zvýšenie ceny   277
 Životnosť   275, 278, 279, 280
Dobropis viď Vydané faktúry   171
 viď Prijaté faktúry   183
Dodací list   57, 178, 216, 228, 231
Dodávateľ   108
Doklady bez zaúčtovania   144
Doklady pre neskoršie zaúčtovanie   144
Doklady s ručným zaúčtovaním  117, 144, 147
Dopyty   168
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
DPH   130
 Členenie DPH   131
 Dátum vzniku daňovej povinnosti   130
 Dátum odpočítania   130
 Dodatočné priznanie   133
 Koeficient pre priznanie DPH   133
 Uzavretie priznania k DPH   134
 Riadne priznanie   132
 Vzťah likvidácie a DPH   127

 Vystavenie priznania k DPH   132
Zadávanie dokladov pre DPH   130
Drobný majetok   273, 281
Vyradenie majetku   281

E
Editor zostáv   62
eForm   294
Elektronické obchodovanie
 viď Internetové obchody   294–297
Elektronický platobný styk
 viď Homebanking   293
Export dát   298
Export agendy   298
Export obsahu tabuľky   298

F
Fakturácia   167–195
 Hromadná fakturácia   104
 Prijaté faktúry   183–186
 Vydané faktúry   171–180
 Zálohové faktúry   177
Finančná analýza   152
Finančný leasing   274
Formulár agendy   36
 Dátumové pole   37
 Sekcia Čiastka   38
 Výberové pole   37

G
Globálne nastavenie   72, 73
 Adresár   93–108
 Centrála   302
 Cudzie meny   73
 Dane   139–140
 Doklady   136
 Likvidácia   138
 Logo   72
 Majetok   273
 Mzdy   260, 261
 Pohľadávky   193, 194
 Preplatky   163
 Sklady   238–241
 Sklady A   241
 Intrastat   191
 Zaúčtovanie   162
 Záväzky   193, 194
Grafy   56
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H
Hardware   289–290
 Čítačka čiarových kódov   289
 Fiškálny modul   292
 Pokladničný displej   290
 Pokladničná zásuvka   290
 Registračné pokladne   290
História zmien dokladov   137
Hlavná kniha   146, 148
Homebanking   293
 Načítanie bankových výpisov   120
 Načítanie kurzových lístkov   89
 Odoslanie príkazov na úhradu   190
Hotovostné pokladne   82
Hotovostné doklady viď Pokladňa   121
Hromadná fakturácia   104, 105
Hrubá mzda viď Mzdy   254

I
Import údajov   297
Informačná plocha   35
Inštalácia   19
 Ekonomický systém POHODA   18
 POHODA Kasa   318
 REPORT Designer   20
 Sieťová inštalácia   20
Internetové obchody   294
 eForm   294
  Import objednávky   296
  Objednanie tovaru   296
  Registrácia obchodu   295
  Vytvorenie objednávkového formulára   295
 Klasický internetový obchod   296
 InShop   296
 Môj obchod   296
 Store OnLine   296
 Vltava 2000   296
Interné doklady   149
Intrastat   191
Inventúra   219

J
Jednoduché účtovníctvo   111–140
Jazdy   268–269

K
Kasy
 Dátová komunikácia   320
 História prenosov   321
 Identifikácia zákazníka   325
 Inštalácia   218
 Nastavenie kasy   319
 Predaj z maloobchodnej predajne   322
 Refundácia   323
 Vyúčtovanie predaja   326
Klávesy
 Funkčné klávesy   33
 Klávesy v tabuľke   33
 Klávesy vo formulári   32
Kniha bankových výpisov   121
Kniha jázd   266–268
 Čerpanie paliva   269
 Jazdy   268
 Firemné vozidlá   265
 Súkromné vozidlá   265
 Súkromné jazdy   269
 Využitie šablón   268
Kniha pohľadávok   179
Kniha záväzkov   186
Kódy bánk   87
Konštantné symboly   87
Komunikačné funkcie   102
Kurzový lístok   88
 Načítanie kurzových lístkov   89

L
Leasingový majetok   274, 282
 Akontácia   282
 Časové rozlíšenie   282
 Daňové náklady   284
 Predčasné ukončenie leasingovej zmluvy 284
 Splátky   283
 Riadne ukončenie leasingovej zmluvy   285
 Záloha   283
Legislatíva   75
Likvidácia pohľadávok a záväzkov   123
 Automatická voľba
 predkontácie pri likvidácii   127
 Expresná likvidácia   123
 Likvidácia bez väzby na účtovníctvo   126
 Likvidácia v cudzej mene   125
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 Likvidácia výberom   124
 Vzťah likvidácie a DPH   127
 Zrušenie likvidácie   126
Logo   72

M
Majetok   273–286
 Dlhodobý majetok   273–281
 Drobný majetok   281
 Leasingový majetok   282–285
Merné jednotky   88
Mzdy   254
 Čistá mzda   257
 Daň zo mzdy   257
 Dane a poistné   250
 Dovolenka   249
 Dôchodkové fondy   262
 Hrubá mzda   255
 Mzda   258
 Náhrady   256
 Neprítomnosť   252
 Nezdaniteľné čiastky   250
 Odpočítateľné položky   257
 Personalistika   246–254
Poistenie   249
 Sociálne poistenie   256
 Zdravotné poistenie   249, 256
Pracovný pomer   247
Prémie   249
Príplatky   256
Pripoistenie   249, 251
Ročné zúčtovanie záloh DzP   253
Súpiska platidiel   254, 259
Výplatný list   259
Výplatné pásky   259
Výplatnica záloh   254
Zaúčtovanie miezd   259
Zaúčtovanie záloh   252
Záväzkové doklady   251
Zdravotné poisťovne   262
Zrážky   251
Zvýšenie základu   257

N
Náhľad   61
 Export zostavy   63
 Otvorenie v editore zostáv

 REPORT Designer   63
 Tlač z náhľadu   62
 Záloha zostavy   63
Nákupná cena   214, 216
Nastavenie   69–90
 viď Globálne nastavenie   72, 73
 viď Užívateľské nastavenie   74
 viď Prístupové práva   76
Nástrojová lišta   34, 36
Neziskové organizácie   157–158

O
Obchodovanie na Internete   294
Objednávky viď Prijaté objednávky   170
 viď Vydané objednávky   171
Odpisy   149, 273, 278, 279, 286
Odberateľ   108, 173
Ostatné pohľadávky   182
Ostatné záväzky   187
Organizácia dokumentov   100–102
Ovládanie programu   43–66

P
Panel Agendy   36
Panel Členení   89, 205, 238
Peňažný denník   116
 Rozúčtovanie dokladov   117
Personalistika viď Mzdy   246–254
Pevný kurz   89
PLU   291, 292, 319, 323
Pobočkové spracovanie údajov   300
 Automatické odoslanie a príjem údajov   308
 Balíček údajov   308
 Dátová komunikácia   306
 História prenosov   307
 Import a export údajov   297–300
 Nastavenie centrály   301
 Nastavenie pobočky   302
 Licencia   300
 Obchodná konzultácia   301
 Obmedzenia v práci   310
 Nastavenie práv pre pobočky   303
 Vytvorenie pobočiek na
 vzdialenom pracovisku   305
 Počiatočný stav  
   84, 85, 112, 119, 200, 226, 234, 267
Počiatočné stavy účtov   154
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Podsúvahové účty   146
Pohľadávky viď Vydané faktúry   171
 viď Ostatné pohľadávky   182
Pohyby
 Skladové   218
 Bankové   119
Poistenie viď Mzdy   249, 251, 256
Pokladňa   121
 Cudzie meny   122
 Euro pokladňa   290
 Registračná pokladňa   290
 Zápis pokladničného dokladu   122
 Zavedenie pokladní   121
Pokladničná kniha   123
Pokladničná poukážka   55, 186, 187
Pokladničná zásuvka   290
Položky   39, 40, 44, 90
Ponuky   167
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
Precenenie zásob   214, 215
Predajky   230
Predajná cena   206, 210
Predaj z maloobchodnej predajne   322–326
Predkontácie   111–116
 Jednoduché účtovnictvo   111
  Predkontácie pre príjmové doklady   112
  Predkontácie pre výdavkové doklady   113
  Prevod z roka na rok   114
  Nepeňažné operácie   115
  Špeciálne predkontácie   115
 Podvojné účtovnictvo   143
  Špeciálne predkontácie   144
Prechodné obdobie viď Účtovanie 
na prelome roku   135
Prenos obchodných dokladov   299
 Import, export XML dát viď XML   299, 300
Prenosy údajov viď Dátová komunikácia  
  289–330
Prevodka   229
Prijaté faktúry   183
 Dobropis   175
 Dobropisovanie   175
 Doklady   174
 Likvidácia   174
 Odpočet zálohy   178
 Položková faktúra   171
 Predkontácie   172

 Pridanie zľavy   176
 Poznámky   175
 Stornovanie   176
 Textová faktúra   171
 Ťarchopis   172
 Vymerať DPH EU   185
 Vytvorenie faktúry z iného dokladu   185
 Zaokrúhlenie   176
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
 Zaúčtovanie   174
 Zhodnosť s prvotným dokladom   184
Prijaté objednávky   168
 Likvidácia objednávky   169
 Položková objednávka   169
 Rezervácia skladových zásob   170
 Textová objednávka   168
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
Prijaté zálohové faktúry   186, 187
 Odpočet záloh   181
 Proforma faktúra   180
 Vytvorenie zálohovej faktúry z iného
 dokladu   181
 Zálohová faktúra   180
 Zálohová faktúra
 a príkaz na úhradu   187
 Zálohová fakturácia
 skladových zásob   180
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
Príjemka   225
Príkazy na úhradu   188
 Riešenie vrátených platieb   190
 Export príkazov na úhradu
 pre elektronický platobný styk   190
Prístupové práva   76
 Administrátor   77
 Aktivácia systému práv   78
 Globálne práva   78
 Nastavenie práv užívateľa   77
 Práva firmy   78
 Práva vo zvolenej úrovni   78
 Profil užívateľa   77
 Užívateľ   77
Priznanie k dani z pridanej hodnoty  
  15, 16, 130, 131, 132
Proforma faktúra   104, 138, 180
PSČ   105



REGISTER

STRANA

REGISTER

336

336

R
Report Designer   63
Registračné pokladne
 viď Hardware   289
Rezervácia skladových zásob
 viď Prijaté objednávky   170
Rozúčtovanie dokladov
 viď Peňažný denník   117
 viď Účtovný denník   146–148

S
Saldo   151
 Začiatočné stavy salda   153
Sklady   199–241
 Automatické objednávky zásob   214
 Cenové skupiny   207
  Individuálne zľavy   212
  Zľavy   211
 Cudzie meny   236
 Časový posun faktúry a pohybu zásob   203
 Čiarové kódy   231
 Členenie skladov   205
 Dialógové okno pri vložení zásoby   202
 Dodací list   57, 178, 216, 228, 231
 Evidenčné čísla   221–224
 Expresné vloženie skladovej zásoby   201
 Inventúra   219
 Karty   219
 Marže   207, 210
 Obstarávacia cena   199
 Ocenenie skladov   199
 Organizácia skladového hospodárstva   204
 Panel Členení   205
 Pohyby   218
 Práva k nákupným cenám   216
 Predajné ceny   206
 Predajky   230
 Prevod   229
Príjemky   225–227
 Bez zaúčtovania   226
 Vybavenie   226
Rabat   207, 210
Sklady   204
Šarže viď Evidenčné čísla   221–224
Štandardné vloženie skladovej zásoby   202
Účtovanie
 Spôsobom A   199, 232–236

 Spôsobom B   199
Vedľajšie obstarávacie náklady   225
Vloženie skladových zásob z iného dokladu 
  203
Vloženie pomocou čítačky   201
Výber skladu   204
Výdajky   227
Výroba   228
Výrobné čísla viď Evidenčné čísla   221–224
Výrobný list   229
Vytvorenie z iného dokladu   227
Záruky   216
Zásoby   208–217
 Ceny   210
 Evidenčné čísla   210, 221
 Individuálne zľavy   212
 Kopírovanie zásob   213
 Mazanie zásob   213
 Merné jednotky   210
 Položky   211
 Precenenie zásob   214
 Rezervácie   170
 Spojenie zásob   213
 Stav a objednávky   210
 Typ skladovej zásoby   209
 Zľavy   211
Skúšobné údaje   22
Snímač čiarového kódu
 viď Hardware, Čítačka čiarových kódov   289
Splátkový kalendár   273, 282
Splatnosť  
  49, 93, 172, 179, 183, 184, 186–188
Správa databáz   70
Stavový riadok   37
Stav pokladní a bankových účtov   33, 37
Storno   45, 176
Strediská   87
Súbor hnuteľných vecí   276
Súhrnný výkaz   134
Súvaha   55, 146, 148
Súvahové účty   146
Systémové požiadavky   18, 19

Š
Šablóny   33, 43
Špeciálne predkontácie   115, 144
Štítky   56
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T
Tabuľka   36, 38
 Export obsahu tabuľky   298
 Hlavná tabuľka   39
 Otvorenie tabuľky v Excel   298
 Otvoriť zaúčtovanie   174
 Otázka   37
 Položky   39–40
 Triedenie záznamov   45
 Stĺpce   39
 Tlač   54–65
 Dialógové okno   59
 Náhľad zostavy   61
 Tlač z náhľadu   61
 Tlačové zostavy   54–58
  Originálna predloha   64
  Užívateľská náhrada originálu   64
  Užívateľská zostava   64
 Tlačové zálohy   63
 Vlastnosti zostavy   65
 Východisková zostava   60
Titulkový pruh   36
Triedenie záznamov   45, 46
Typy
 Členení   38
 Činností   129
 Faktúr   171
 Jednotiek   302
 Majetkových operácií   277
 Účtov   145

Ú
Účtovanie na prelome roka   135
Účtová osnova   145–146
 Druh a typ účtov   145
 Použité účty   145
Účtovná uzávierka   156
 Účtovné jednotky   69
 Dátové súbory   70
 Otvorenie účtovnej jednotky   71
Účtovné obdobie   70
Účtovníctvo
 viď Jednoduché účtovníctvo   111–140
 viď Podvojné účtovníctvo (PÚ)   143–164
Účtovný denník   146–148
 Rozúčtovanie dokladov   147

 Saldo viď Saldo   151
 Začiatočné stavy   153
 Zaúčtovanie jedného dokladu
 na viac účtov   147
Udalosti   96–98
 Hromadné udalosti   97
 List   97
 Otvoriť udalosti   98
 Vloženie hromadnej udalosti   97
 Vloženie udalosti k aktuálnej adrese   96
Úhrady viď Likvidácia   123
Ukončenie účtovného obdobia   135
Upomienky   183
Uzamknutie záznamu   52
Uzávierka účtovníctva   135, 156
Užívateľské nastavenie   74
 Profily   75
Užívateľské zostavy   64

V
Vloženie adresy do dokladu   94
Vloženie skladových zásob   201
Vnútropodnikové účty   146
Vozidlá   286
Výber záznamov   46–52
 Pridanie uloženej otázky   51
 Uložené otázky   51
 Úprava definície otázky   51
 Vlastnosti otázky   51
 Výber 1 záznamu   50
 Výber podľa obsahu   50
 Výber doplnku   50
 Výber faktúr podľa likvidácie   49
 Výber podľa časového obdobia   48
 Výber označených záznamov   49
 Výber podľa položky zoznamu   48
 Výber podľa textu alebo údajov   47
 Výber podľa začiatočného písmena   48
 Výber skôr vykonanej otázky   52
 Výber uloženej otázky   51
 Východisková otázka   52
 Vymazanie zoznamu otázok   52
 Zložená otázka   49
Vydané faktúry   171–180
 Dobropis   171, 172
 Dobropisovanie   175
 Doklady   174
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 Likvidácia   174
 Odpočet zálohy   178
 Odberateľ   173
 Penalizácia   177
 Položková faktúra   172
 Predkontácie   172
 Pridanie zľavy   176
 Poznámky   175
 Stornovanie   176
 Textová faktúra   171
 Ťarchopis   171, 172
 Vytvorenie faktúry z iného dokladu   185
 Vyrovnanie DPH   176
 Vzťah k DPH   172
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
 Zaúčtovanie   174
Vydané objednávky
 Likvidácia objednávky   169
 Položková objednávka   169
 Textová objednávka   168
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
Vydané zálohové faktúry
 Odpočet záloh   181
 Proforma faktúra   180
 Vystavenie dokladu pre účely DPH   181
 Vytvorenie zálohovej faktúry
 z iného dokladu   181
 Zálohová faktúra   180
 Zálohová fakturácia
 skladových zásob   180
 Zápis dokladu v cudzej mene   190
Výdajka   227, 228
Výkaz ziskov a strát   148
Výroba   228, 229
Výsledovka   145, 146, 148
Výsledkové účty   146

X
XML   299, 300
 eForm   294

Z
Zabezpečenie databáz   70
Začiatočné stavy   153
 Začiatočné stavy salda   153
 Počiatočné stavy účtov   154
 Východzie stavy účtov   155

 Výkazy minulého roku   155
Zákazky   87
Zálohovanie údajov   65–66
Zálohy   149, 150, 178, 179, 252, 254, 258,
 274, 283
Zamknúť viď Uzamknutie záznamu   52
Zápočet pohľadávok a záväzkov   128
Zaokrúhlenie   163, 176, 184, 194, 323
Zásoby viď Sklady   208–217
Zavedenie účtovníctva   69–71
Závierkové účty   146
Zľava   100, 175, 176, 194, 206, 207, 211, 
 215, 324
Zloženka   57, 60, 100
Zostavy   54–58




